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OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS EVIDENCIAS
Se coordina con el Grupo de Gestion Documental, con los
profesionales de apoyo a la supervsion del contrato el
cronograma de ammdanes a realizar durante el periodo
ontractual,
Se presenta el informe nensus correspondiente al periodo
Concertar previo ncio de cada periodo 101 21 30 de abri de 2026,
4 | mensual con la Coordinacidn del Grupo de Se evisola préroga y adiccién del contato 1515 - 2025 con los soportes correspondientes, como lo e, el informe
Gestion Documental, el cronograma de detallado de las actividades ejecutadas y las evidencias que
actividades a desarrolar espaldan su cumpiimiento, conforme a linea técnica.
* Informe de activdades del mes de abri 2026,
+ Cuenta de Cobro mes de abrl 2026,
Evidencia Obligacion No 1.
Formato de ANS
Se realiz el apoyo del control de calidad del contrato 1515 de
Apoyarlas activdades archivisticas para la 2025 de punteo de las Orip Neiva, vilavicendio, garzon y patia
dlasiicacion, organizacion, digitaiizacion y delbordo,

5 |levantamiento de inventaros documentales, Se reviso laproroga y adioin del contrato 1515 - 2026 Realzando verifcacion en el ANS FUID. Teniendo en cuenta los
de acuerdo con el ciclo vial del documento y siguientes pardmelros fechas extremas nimeros de tumo que
aplcando las Tablas de Retencion concuerden y foiacion.

Documental de la Entidad. EVIDENCIA OBLIGACION No. 2
Fomato de ANS verficacion de cajas y FUID.

Bindar apoyo para adelantar los procesos Realicé a organizacion de la documentacion asignada conforme

poyo p: P a los procesos de gesfion archivistica establecidos por la entidad,
de seleccion, ordenacion, identiicacion de :

llevando a cabo actividades de casifcacion, ordenacidn,
fondos acumulados documenaes, . .
eoaradon do tadlados. tanlorancias depuracion y foliacion de los documentos, de acuerdo con los

3 |prepar g Se reviso la prérroga y adiccion del contrato 1515 - 2027 ¢
documentales, eliminaciones documentales
en archivos de gestion y central, de acuerdo EVIDENCIA OBLIGACION N3
con los procedimientos archivisticos N

“ANS Control Calidad Proceso de Organizacion.
establecidos en la entidad.
Elaboré la Hoja de Controly diigencié el Formato Unico de
[ R — Inventario Documenl (FUID) correspondiente a cada carpetay
" caja, asegurando el cumplimiento de los fineamientos técnicos
elaboracion de diagndsticos integrales de tablecid la entidad fizando la ad d

4 |archivos y documentos relacionados con el Se reviso la prorroga y adiccion del contrato 1515 - 2028 establecidos por la entidad y garantizando la adecuada
iy meramionts e 1 gocton identicacion y control e la documentacion
ocmentise o VIDENCIA OBLIGACION N4

*ANS Control Caldad Proceso de Organizacion.
Recibir y ubicar en la estanterial
correspondiente, las unidades|
cajas referencia X-300, X| 5 5 . Realicé de manera adecuada el proceso de rotuzcion de las

51200 0 X1 00, como resultado de las| Se reviso la proroga y adicion del conrato 1515 - 2029 cajas y carpetas, garantizando una identificacion clara y conforme |
Transferencias Documentales al Archivol alas nomas establecidas por la entidad, lo cual facita la
Central de la Entidad correcta localizacién, control y conservacién de los documentos.

la disposicion delas
unidades documentales correspondientes a cajas referencia X-
Colaborar en la elaboracion de los] 300, las cuales fueron entregadas con la totalidad de los.
g [instructivos, protocolos, guias y demés| Se reviso la prérroga y adiccion del contrato 1515 - 2030 procesos técnicos de gestion documental aplicados, conforme a
documentos que se requieran, en cadal del los li tos defi
° yalos a
una de las etapas del Archivo Central. entidad.
- Se garantizt la correca ejecucion de cada proceso técnico de

7 as funciones administrativas del Grupo Se reviso la prorroga y adiccién del contrato 1515 - 2031 informacion, en wmplm‘wenl‘o delos :shandares ewa\ecwde por

do Gostion Documental la entdad y dentro de los plazos definidos para el desarrollo de
las actidades.
Realizar la consulta de los pagos del
S e RS-

8 | Seguridad Social en Salud - ADRESS Se revisola prorroga y adiccion del contrato 1515 - 2032 p’”“’“f“* o ‘:e”"‘ja“" relacionados con ‘:5 ’“"““”e“"
de s coniralsas del Grupo de Gestdn contractuales, atendiendo las indicaciones impartidas para el
Documental,  para  verificar el correcto desarrollo de las activdades asignadas.
:umphmemo de sus aportes.

Realizar validacion y revision de cuentas los

9 [de cobro segun competenca el g0 Se feviso a prorroga y adiccion del contrato 1515 - 2033 solstudes formulados por el Grupo de Gestén Document

de Gestion Documental i
tiempos yoondlmones establecidos por la entidad.
En este periodo asisti a la capacitacién ofrecida por parte del
lider del proyecto Daniel Rincsn y demas capacitaciones
o enes macans Diizaciones J oftecidas por la entdad sobre los temas relacionados con el
10 53935‘“"0"95 ofrecidas por la entida Se reviso la préroga y adiccion del contrato 1515 - 2034 objeto del contrato en la bodega Montevideo y virtual
re los temas relacionados con el
cbito detcontato
;ﬂu’:gg:; y“;e:;’ de’elqr::;‘;“ defgm':: Durante el periodo se asistid a la reunion mesa de trabajo
e Dot v ortooor oo Se reviso e prorrogay adiccion del contrato 1515 - 2035 “Contrato 1515 de 2025", con la partcpacion de Ia supenvision
\areas asignadas del profesional Daniel Rincon
La prestacion del sevico se realizo de manera personal y
Entregar los documentos que directa, sin delegar i subcontratar las aciividades asignadas,
evidencien la ejecucion del presente desarrollando as labores de forma presencial conforme a lo
12| contrato, con sus antecedentes, Se reviso la prérroga y adiccion del contrato 1515 - 2036 | contrato y alas diect ridas por la
borradores, datos o procedimientos a la entidad.,
SNR
Cuidar, proteger y guardar la reserva de|
lo¢ documentos que sean manipulados, En este periodo se cuido, protegio y guardo a reserva de los
seleccionados, organizados y puestos| documentos que se manipularon, seleccionaron, organizaron y
13[en recepcion para disposicion final en Se feviso a prorroga y adiccion del contrato 1515 - 2036 pusieron en recepcion para disposicion final en razon de las
razén de las actividades de gestion actividades de geston documental encomendadas, bajo los
documental encomendadas, bajo  los| principios de la tica profesional.
principios de la ética profesional.
Se atendieron de manera oportuna las demas funciones y
- actividades asignadas por el supervisor del contrato,
14| Frestar en forma personal los servicios s o diocion del contralo 1515 - 2037 ejecuténdolas conforme a fa naturaleza del mismo y a las
Sﬁc"z‘r‘“"":“:ﬁa ‘“:;w";":c‘::enzi d:”"’a ¢ feviso la prorroga y adiccion del contrato 1515 - necesidades del servicio, en cumplimiento de las directrices
impartidas por a entidad.
Se atendieron de manera oportuna las demas funciones y
actividades asignadas por el supervisor del contrato,
Las demés funciones que el supervisor] ejecuténdolas conforme a fa naturaleza del mismo y a las
15[del contrato  considere ~pertinentes, Se feviso a prorroga y adiccion del contrato 1515 - 2037 necesidades del servicio, en cumplimiento de las directices
conforme a la naturaleza del mismo. impartidas por la entidad.
NOTA-Se deberan adiconar as f forme al i Y periodo reportado.
DECLARACION DEL [ he cumpiido con mencion y que las actividades reportadas en el presente
el periodo indicado, ademés, ealice el pago correspondiente de los aportes a la seguridad socialy las evidencias de ejecucion del presente nforme se encuentran cargadas en a plataforma SECOP Il
—~ \ r’
. A
FIRMA DEL CONTRATISTA
C.C. 1010229519




